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 البيانات الأساسية للجمعية الأهلية .1

 

 ةجرافي والديمو  التسجيلية البيانات -أ

 .تنمية الأسرية بخميس مشيطال جمعية الرسمي للجمعية/ الاسم -1

 ........................................................................ ........................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................ ........................................................................  الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 .(آمال  الرسمي: للاسم مغايرا كونه حالة في/للجمعية الشهرة )اسم -٢

 إضافة كلمة )آمال( لمسمى الجمعية.الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

والتنميررررة الاجتماعيررررة ع رررر   لرررر   موافقررررة و ا ة المرررروا   ال شرررررية ( و 5/7/4٢القرررررا  )وفرررر   موافقررررة مالررررس الا ا ة  الاجررررراءات المتعلقررررة إن وجرررردت:

 وإضافة  ل  في اللائحة الأساسية.

   )( فرع  ( مقر  ئيسنوع مقر الجمعية: ) -٣

 ( 566 :)قر الرئيس قم تسجيل الم

 ................................................................................................................... ........ ........ ......................... . قم تسجيل الفرع/الفروع

 ......................................................................................................................... ........ ....................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ....................................... ........ ........................................................................................................ ..الاجراءات المتعلقة إن وجدت

 (أهليةجمعية ): النوعي للجمعية التصنيف -4

........................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:  ............. ............. ............. ......... 

.............................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: .......................... .... 

 (  جالي/نسائي )  )( نسائي نوع الجمعية: )(  جالي -5

 ه 14٣1/  04/  ٢1 تأسيس الجمعية/الفرع: ترررررا يررررخ -6

.............................................................................................................................:  الملاحظات المتعلقة إن وجدت ............................ 

 ..... ........ ........ ....................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 م.05/04/٢010المواف   ه 14٣1/  04/  ٢1   :تسجيل الجمعية تا يخ -7

 .................................................................................................. ................................ .................... .الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ......................................... ........................................................................................................... . . ..الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 (  موجو ة               )    (  غير موجو ة  )    :شها ة تسجيل الجمعية -٨

 في حالة عدم وجو  الشها ة  الأسباب هي :

1- ................................................................................................................................................................. ............. ............. 

 .......................................... ............. ................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 
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................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت:   ............. ........................................... 

 ( نعم             )   ( لا  هل يوجد لوحة خا جية للجمعية/الفرع:  )  -٩

 في حالة عدم وجو  اللوحة  الأسباب هي : 

1- ........................................................................................................................................................................ .................... 

٢- ............................................................................................................................. .......................................... ..................... 

(اللوحة توضح اسم الجمعية كاملا كما هو مسجل في النمو ج ). 

( اللوحة )توضح  قم التسجيل الخاص بالجمعية. 

(اللوحة تنص ع   أن الجمعية ) :والتنمية الاجتماعية وا   ال شريةخاضعة لإشراف و ا ة الم. 

 ..........................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ...........................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 .عسير: منطقة الجمعية -10

 .خميس مشيط المحافظة: -11

 .خميس مشيط :المدينة -1٢

 (1٨.٣٢45٨٣0خط العرض /)               (4٢.71٨٩٣٣0خط الطول /   )  الموقع بالإحداثيات: -1٣

 والقرى التابعة لها. خميس مشيطنطاق الخدمة:   -14

 ............................................... ...........................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ...... :.......................................... ..........................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت

 ( تمت تعبئة الملف)  أ(-1)  تعبأ بملف الاكسل المرف  صفحةالفرع: ة المقر الرئيس/عد  المكاتب تحت إ ا   -15

 اسم مدير المكتب بيانات التواصل الإحداثيات الموقع الجغرافي اسم المكتب

 التواصل بيانات -ب

 العرررنرروان الوطني للجمعية/للفرع: -1

 المعمو ة :المخطط الحرررررري / ابو بكر الصدي                الستينشا ع : العام الشا ع اسم       (٣٣50) :  المبنى  قم

 (7547)     :الاضافي الرقم      (6٢45٨: )البريدي الرمز                       خميس مشيط :المدينة

...........................................................................................................المتعلقة إن وجدت: الاجراءات و  الملاحظات  .................. 

 017٢٢1٩6٩6 :  سالرررفرررررراكررررر  قررررررررم           017٢٢1٩5٩5 قم الهاتف:                    050٢554040  / واتساب:الجمعية جوال  قم

 61٣11 البريدي الرمز                             50٩٢5  البرريد صنرررردوق  ررررررم ق

 www.family-development.net  الالكتروني الموقع                         osariyh1427@hotmail.com :يالإلكترونررر البريرررررررررررد

()  للدخول أثناء تعبئة النمو ج وليس تحت الإنشاءالموقع الإليكتروني يعمل وقابل 

() البريد الإليكتروني مفعل. 

...........................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:  ............................................... 
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..........................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت  ..........................................: ...... 

 القرني آل عجلان ع ي بن خصيف :    الجمعية مدير  اسم -٢

  .:الجمعية مدير  عنوان

 ......................... العام الشا ع       ................. :المخطط      ............: الحي                    .: خميس مشيطالمدينة عسير               :المنطقة

  لا يوجد    : قم الهاتف الثابت للمدير                       .................الاضافي الرقم                    .............. المبنى  قم

 050٢554040      :جوال  قم

...........................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:  ............................................... 

..........................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت  ..........................................: ...... 

 البيانات الإ ا ية

 الإ ا ي  الهيكل -أ

  (٣7)المؤسسين  الأعضاء عد  -1
 
  .عضوا

  مالس الإ ا ة أعضاء عد  -٢
 
 .اءعض( أ5)للجمعية  الأساسية للائحة طبقا

    أعضاء.( ٣)    الإ ا ة مالس اجتماعات لعقد النظامي للنصاب المحق  الأ نى الحد -٣

  .واتسن  (4)  :: الدو ة الأول الإ ا ة مالس  و ة -4

...........................................................................................................وجدت:الملاحظات المتعلقة إن   ............................................... 

..........................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت  ..........................................: ...... 

  أ (:-٢) تعبأ في ملف الاكسل المرف  اللجان الدائمة المؤسسة من قبل الجمعية العمومية  -5

 
الرلرارنرررةأسرررررررم  عد   

اأعضائه  

عد   اختصاصها

ااجتماعاته  

كيفية 

 تشغيلها

1 
     

 ) لا توجد لجان  ائمة مؤسسة من قبل الجمعية العمومية (

...........................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:  ............................................... 

 ...... :.......................................... ..........................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت

 )تمت تعبئة المرفق(  :ب (-٢)تعبأ بملف الاكسل المرف  الجمعية العمومية  بأعضاء بيان -6

  قررم...........................   :الهرراتف  قررم........... تررا يخ الالتحرراق:........................المهنررة: ........................الهويررة:   قررم...................الاسررم: 

 )  ( لا يوجد سجل اشتراكات  )   ( غير منتظم ( منتظم الانتظام في  فع الاشتراكات: )  ..........................الجوال: 
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 .تا يخ الالتحاق:............الخدمة:  مدة...............المؤهل:...................بالمالس:  الوظيفة..................المهنة: ............................... الهوية: 

الجوال:   قم.............   الهاتف:   قم .........................الالكتروني:  البريد. ...........................وجدت:  إن المكافأة.......................

 .........................مقر الرئيس: ........................العنوان: ..................

 ( تعيين من قبل الو ا ة    )  ( انتخاب الجمعية العموميةطريقة تعيين العضو:   )

 .......................................................................................................................................................................الس ب:  

 ( خميس مشيط ) مكان إقامة العضو:

 )   ( لا يمكن التح  و الس ب   )   ( غير مستقل  العضو :  )   ( مستقل 

...........................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:  ............................................... 

..........................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت  ..........................................: ...... 

 : ع ي بن خصيف بن سعيد آل عجلان القرنيالمدير التنفيذي -٨

 : سعو ية الجنسي                                                            (10٣141٣٨٩٩)  : الهوية  قم 

 ا ا ي  :العمل نوع                                                                   : بكالو يوس        ل المؤه

 ................................:  ي لشهر ا الراتب                                      :   ) وام ك ي (            ساعات )جزئي/ وام) ك ي

 م.01/07/٢01٩تا يخ المباشرة في  : ةبالجمعي خدمته مدة                                                      الجمعية  : بالرات تتحمل التي الجهة

 70016411٩5 :بالحاس  قم      566  :لالتسجي  قم

 )  ( لا                   ( نعم:    ) مسجل بالتأمينات

  (متفرغ )           غير متفرغ )   ( 

 هل تم أخذ موافقة الو ا ة ع   تعيين المدير؟

   (  نعم  )        )  (   والس ب                   لا .................................................. ....................... ................................ 

...........................................................................................................المتعلقة إن وجدت: الاجراءات و  الملاحظات  .......................... 

 )تمت تعبئة المرف ( و(-٢تعبأ بملف الاكسل المرف ).......................................................  :اجمالي عد  العاملين

 ( 51: ) يعد  الموظفين بدوام جزئ (                         71)  :لعد  الموظفين بدوام كام
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 توسع نشاط الجمعية. :( غير كافي بس ب)                        (  كافي   )  بالجمعية:عد  العاملين 

...........................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:  ............................................... 

..........................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت  ..........................................: ...... 

 )تمت تعبئة المرف (   (-٢تعبأ بملف الاكسل المرف  )..........................................................ناجمالي عد  المحاسبي

 رررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررر

 الحوكمة والإ ا ة والإفصاح .٢

 الإ ا ية والتنظيمات الإ ا ية الهيئة -أ

 :العمومية الجمعية -1

 .امرأة(    0)        .(  جل   54)       م العد  الإجمالي: ٩٢01نهايةعام في العمومية الجمعية أعضاء عد  إجمالي

 .امرأة(    0)        .(  جل   55)       م العد  الإجمالي: ٢0٢0نهايةعام في العمومية الجمعية أعضاء عد  إجمالي

 ( عضو   1 يا ة )     :من بداية السنة الأعضاء عد  في اجمالي التغير 

 )تمت تعبئة المرف ( :)تعبأ بملف الاكسل المرف (اجتماع الجمعية العمومية السنوي  -٢

 

الكشف التفصيلي  عدد الحضور  تاريخه

بالحضور والمنوبين 

 ومن ناب عنهم

 محضر الاجتماع عقد الاجتماع من

 الدعوة نيابة أصالة

 الأول 

 الدعوة

 الثانية

لم 

 يكتمل

     

 شخصية؟  مصلحة لوجو  تاالقرا   بعض ع   التصويت من الجمعية العمومية أعضاء بعض منع تم هل -٣

 ( لا))( نعم 

 أ(-٣تعبأ بملف الاكسل المرف  )

 ملاحظات السبب اسم العضو

   

              ( نعررررم): باجتماع الجمعية العمومية( تم  فع الكشوف والمحاضر الخاصة ى) 

 ...................................................................................................................: الاجراءات المتعلقة إن وجدت:/  الملاحظات المتعلقة إن وجدت

 لا ( )             ( نعررررم)عا ية:   غير  عمومية جمعية اجتماعات هل عقدت -4

 )تمت تعبئة المرف (  :ب (-٣تعبأ بملف الاكسل المرف  ) 

الوزارة،  الطالبة الجهة عدد الحاضرين تاريخه رقم الاجتماع

 من٪ 25الإدارة، مجلس

 ملاحظات المحضر سبب الاجتماع
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 العمومية الجمعية

  مرف      

() تم  فع المحاضر الخاصة باميع اجتماعات الجمعية العمومية غير العا ية. 

...........................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:  ............................................... 

..........................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت  ..........................................: ...... 

اللجان الدائمة: -5  

() يوجد عضو مالس إ ا ة في كل لجنة  ائمة في الجمعية. 

( )قت اللجان الغرض من تنفيذها من حيث انتظام الاجتماعات وطريقة التشغيل وفعالية القرا اتقح. 

...........................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:  ............................................... 

..........................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت  ..........................................: ...... 

 )تمت تعبئة المرف (    :ج( (-٣لاكسل المرف  ))تعبأ بملف ااجتماعات اللجان الدائمة 

 مرفق المحضر أهم القرارات تاريخه رقم الاجتماع اللجنة

     

 

( ) تم  فع محاضر اجتماعات اللجان الدائمة. 

...........................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:  ............................................... 

..........................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت  ..........................................: ...... 

 :التنفيذي والجها   الإ ا ة مالس -6

 (.٨5٢٩4وف  الخطاب  قم )م 1٩/11/٢01٩المواف   هر ٢٢/0٣/1441 :الحررالري الإ ا ة مالررس أعضاء انتخاب تا يخ

 م.06/10/٢0٢٣هر  المواف   5144/ ٢٢/0٣  :الحالي الإ ا ة مالس  و ةانتهاء  تا يخ

  الا ا ي  المالس أعضاء عد 
 
 اء.عضأ (5)  :حاليا

 0(عضوا أو نقص )0الأساسية ) اللائحة عن بزيا ة
 
 .            ( عضوا

 .( بالتعيين من قبل الو ا ة0) من قبل الجمعية العمومية  ومنهم ( بالانتخاب5منهم )

(جميع أعضاء مالس الإ ا ة ليسوا موظفين  اخل الجمعية باستثناء من وافقت عليه الو ا ة ). 

...........................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:  ............................................... 

..........................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت  ..........................................: ...... 

  .المالس من سائر أعضاء %  100نسبة أعضاء مالس الإ ا ة المستقلين هي 

...........................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:  ............................................... 
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..........................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت  ..........................................: ...... 

 )تمت تعبئة المرف ( :  (-٣)تعبأ بملف الاكسل المرف   :م٢0٢0اجتماعات مالس الإ ا ة خلال عام 

 مرفق المحضر سبب عدم التنفيذ تم تنفيذها )نعم/لا( أهم القرارات تاريخه رقم الاجتماع

      

...........................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:  ............................................... 

..........................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت  ..........................................: ...... 

 شخصية؟  مصلحة الحضو /النقاش/التصويت في بعض الاجتماعات لوجو  من الإ ا ة مالس أعضاء بعض منع تم هل

 ( لا    )    )       ( نعم    

 :هر (-٣)تعبأ بملف الاكسل المرف  

 نوع المنع تاريخه رقم الاجتماع

 حضور/نقاش/تصويت

موضوع القرار/الاجتماع الذي 

 حصل فيه المنع

اسم 

 العضو

 السبب

      

 ()  اجتماعات ع   الأقل متو عة ع   الأ باع( 4)تم عقد مالس الإ ا ة بشكل منتظم. 

() تم  فع المحاضر الخاصة باميع اجتماعات مالس الإ ا ة. 

 ...........................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

..........................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت ..........................................: ...... 

 + (% ٩5) ة حضو  اجتماعات مالس الإ ا ة المنعقدة نسب

...........................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:  ............................................... 

..........................................................................................................وجدتالاجراءات المتعلقة إن   ..........................................: ...... 

اللائحة التنفيذية  لأشخاص هل تم تفويض أي مهمة متعلقة باختصاصات مالس الإ ا ة كما نصت عليها  :الإ ا ية التنظيمات  -7

 ( لا)( نعم       خا ج الجمعية أو شركات أخرى  )

 و (-٣تعبأ بملف الاكسل المرف  ) المهمة  والجهة المفوضة والس ب؟  توضيح ياب نعم  الاجابة كانت إ ا

 سبب التفويض الجهة المفوضة المهام المفوضة فيه الاختصاص

    

...........................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:  ............................................... 

..........................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت  ..........................................: ...... 

 ( لا)  (نعم )  :الجمعية في والموظفين القيا ين التنفيذي المدير   اتب لتحديد محد ة آلية توجد هل
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 مرجعية  ومقا نة مستقلين أشخاص مراجعة تتضمن والموظفين القيا ين التنفيذي المدير   اتب تحديد آلية كانت الإجابة نعم  فهلإ ا 

 ( لا)       نعم التوثي     )       ( مع

 (.مع الجهات المشابهة مقا نة مرجعية) فما هي الآلية التي حد  بها  اتب المدير التنفيذي؟إ ا كانت الإجابة لا  

...........................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:  ............................................... 

..........................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت  ..........................................: ...... 

 ( لا)  وقع تحول في صرف أو استهلاك أصول الجمعية سواء النقدية أو الثابتة أو المتنقلة؟     )       ( نعم هل

  (-٣تعبأ بملف الاكسل المرف  )تعبئة الجدول التالي لكل حالة:  ياب نعم  الاجابة كانت إ ا

 الاجراء المتخذ سبب التحول  المبلغ المحول أو قيمته تاريخ التحول  نوع التحول 

 )( اختلاس

 )( صرف أموال أو استخدامها  في مجال غير مصرح

 ما خصصها له المتبرع دون علمه)( صرف أموال أو استخدامها في غير 

    

...........................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:  ............................................... 

..........................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت  ..........................................: ...... 

  شيكات  () بواسطة: الجمعية أموال من الصرف يتم
 
 )( تحويل  )( نقدا

  الصرف حالة في
 
 ح (-٣تعبأ بملف الاكسل المرف  ) :الصرف وأوجه المنصرف المبلغ إجمالي يوضح نقدا

  المصروف المبلغ
 
 ................................................................................................... .......................................... ........................نقدا

 )        ( لا     ( نعم)الاجتماعات؟     بمحاضر  الجمعية تحتفظ هل

 ( لا)    نعم         )  (  سنويا:   الاجتماعي البحث يررترررم

 لعدم حاجته في نشاط الجمعية. : الس ب وضح

 البحث: ملفات

 )( غير مستكملة )( مستكملة

 ........................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 .........................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 والمستندات الإ ا ية السياسات واللوائح والسجلات -ب

 (/development.net-http://family)جميع اللوائح معتمدة وتم  فعها ع   الموقع الرسمي  

 

 

 

 

http://family-development.net/
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 اللائحة الاساسية لجمعية آمال البيانات خصوصية سياسة

 صلاحيات مجلس إدارةلائحة  السلوك قواعد سياسة

 لائحة صلاحيات المشرف المالي التبرعات جمع سياسة

 نظام الرقابة الداخلية المتطوعين إدارة سياسة

 الموارد البشريةلائحة  البلاغات مقدمي وحماية المخالفات عن الإبلاغ سياسة

 اللائحة المالية المنظمة على والإشراف الرقابة آليات سياسة

 التنفيذية والإدارة الإدارة مجلس بين الصلاحيات مصفوفة سياسة المصالح تعارض سياسة

 التنفيذي المدير تعيين لائحة وإتلافها بالوثائق الاحتفاظ سياسة

 المستفيدين مع العلاقة تنظيم سياسة الثالثة والأطراف المنفذين الشركاء مع التعامل سياسة

 سياسة إدارة المخاطر سياسة الاشتباه بعمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب

 والكامنة المتأصلة المخاطر سياسة تقييم الإرهاب تمويل وجرائم الأموال غسل عمليات من الوقاية سياسة

 الموحد  المحاسبي الدليل الإرهـاب وتـــمــويل الأموال غسيل عمليات وإجراءات مؤشرات دليل

 الاموال غسيل مكافحة ظامن )لم يرفع( معتمد للمستفيدين الخدمات تقديم نموذج

 وتمويله الارهاب  جرائم نظام لائحة تنظيم عمل مجلس الإدارة
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 اللوائح التي تستخدمها الجمعية: أنواع -1 

 

.............................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: .............. 

 ..........................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 ( لا   )          ( نعم يوجد نظام خاص للتوظيف بالجمعية:   )  

يوجد لائحة لموظفي الجمعية معتمدة من مالس الإ ا ة  تشتمل ع   سلم الأجو  والرواتب  المكافآت  الترقيات  الإجا ات  مكافأة نهاية 

 ( لا    )         ( نعم الخدمة........ وغيرها:  )  

 ( لا    )         ( نعم )   الموظفين:    لإجا اتيوجد نظام 

 ( نعم   )( لا)  :يوجد لائحة أو معايير مطبوعة لصرف المساعدات  مواف  عليها من الجمعية العمومية أو مالس الإ ا ة

 ...............................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

السجلات -٢  

 الإ ا ية السجلات -أ

 )مرفق ملف اكسل على الرابط المباشر للنموذج( ي(-٣ط( )-٣تعبأ بملف الاكسل المرف  )التالية:  السجلات الجمعية تستخدم

 السجل 
هل تستخدمه الجمعية 

 )نعم/لا(

هل يعبأ بطريقة منتظمة 

 )نعم/لا(
 ملاحظات

 السجلات الإدارية

    العضوية سجل

    الاشتراكات سجل

    اللجان سجل

 مالس اجتماعات سجل

 الإ ا ة
   

 الجمعية اجتماعات سجل

 العمومية
   

    سجلات أخرى 

 السجلات الفنية

    سجل النشاطات

    سجل المنتفعين

    سجلات أخرى 

    عامة فتر يومية  السجلات والدفاتر المالية

 العمل تنظيم للائحة الموحد النظام للجمعيات الموحد النظام نموذج

 الميثاق الاخلاقي للعاملين الاهلية الجمعيات لنظام التنفيذية اللائحة

 النظام الأساسي لجمعية آمال 2021 الوطني التحول وثيقة
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    سجل الأصول الثابتة

    سجل التبرعات العينية

    النقديرة التبرعات سجل

    سجل المستو عات

    العام الأستا   فتر 

    الصندوق   فررتر 

    البن  حركررة  فرتر 

    العهدة سراررل

 .كافية (كافية        )        (غير    الجمعية:    )    لدى والمستندات السجلات

.............................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:  .... 

 .....................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 :ب ر السندات والإيصالات والأ ونات

(  ) قبض سند (  ) صرف سند     ()يومية قيد سند (إيصال ) ونقدي عيني تبرعات استلام 

(إيصال ) استلام (اشتراكاتإ ن ) (صرفإ ن ) (إضافةأي )  تذكر أخرى       سندات/إيصالات/أ ونات.....................:.... 

 .....................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

.............................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت:  ..................... 

 جميع السياسات معتمدة وتم  فعها ع   الموقع الرسمي. :ج ر السياسات

 في حالة وجو  السياسة  نرجو إ فاقها      لا   )(     ( نعم )   :المصالح لتضا ب مكتوبة سياسة لديها الجمعية هل

 في حالة وجو  السياسة  نرجو إ فاقها )( لا     ( نعم)   المبلغين:  لحماية مكتوبة سياسة لديها الجمعية هل

 ( لا ( نعم  ))  :بالسجلات:  للاحتفاظ الزمنية المدة لبيان مكتوبة سياسة لديها الجمعية هل

 في حالة وجو  السياسة  نرجو إ فاقها

 )( لا     م( نعللداعمين:  ) الشخصية المعلومات سرية لضمان مكتوبة سياسة لديها الجمعية هل

 في حالة وجو  السياسة  نرجو إ فاقها

 ( لا     )       ( نعم : )تم اعتما  النمو ج الوطني من قبل مالس الإ ا ة هل

 .............................................................................................................................................................................طريقة العرض  

 ........................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

.............................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت:  ................. 

 :  ر الإفصاح

 ك(-٣تعبأ بملف الاكسل المرف  ):هم الجمعية أ صدة من بالسحب المفوضين
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 ....... ا ةالإ  بمالس المهنة...................................................................................................................الاسم

 ..........................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ....................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 :التالية الوثائ  عن الافصاح تم كيف وضح

فصح مباشرة عند  موقع الجمعية 
ُ
ت

 الطلب

 لا توجد لا يفصح عنها

     بالجمعية الخاصةة والحوكم التنظيم وثائق

     الوطني البيانات نموذج

     المصالح تضارب سياسة

     المالية القوائم

     وإتلافها بالوثائق والاحتفاظ الخصوصية سياسة

     الإدارة مجالـس أعضــاء أسماء

     المدير راتب

     أسماء الموظفين القياديين في الجمعية

 عن لمسؤولا الشخص وهاتف وعنوان اسم

 الجمعية ووثائق بسجلات الاحتفاظ

  
 حسب التخصص 

 من اختصاص الجمعيةليس  بالبحث القائم

 ........................................................................................................................................المتعلقة إن وجدت:الملاحظات 

الاجراءات المتعلقة إن 

  .............................................................................................................................................................وجدت:

عضو مالس إ ا ة أو مدير أو  مع تاا ية او  عائلية علاقةه ين القيا يين لالموظف او أو المد اء من أعضاء مالس الإ ا ة  أحد يوجد هل

 ل(-٣المرف  ) تعبأ في ملف الاكسل الجمعية؟ في اخر  موظف قيا ي

 ( لا))       ( نعم           

 نوع العلاقة منصبه اسم الموظف ذي الصلة منصبه   اسم الموظف

       

 ...................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 .................. ................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

ية يرج  الإفصاح عن أي صفقات تاا ية تمت بين عضو في مالس الإ ا ة ومؤسس أو عضو مالس أو مدير مؤسسة مانحة تمنح الجمع

 م(-٣تعبأ في ملف الاكسل المرف  )خلال السنوات الأ بعة الماضية 
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اسم عضو 

 المجلس

الطرف الثاني في 

 الصفقة

علاقة الطرف الثاني 

 بالجمعية

 تاريخ بداية

 الصفقة

 قيمة الصفقة تاريخ انتهاء الصفقة

      

...........................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:   

 .................. ..................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 المبالغ) .وجدت إن الجمعية  مع (الخ منتاات خدمات  تقديم )تاا ية تعاملات لقاء الجمعية من مالية تعويضات تلقت التي ما الجهات

 ن(-٣تعبأ في ملف الاكسل المرف  )التعويض:  قيمة و كر  الخدمة وصف مع  10000فوق  التي

 قيمة التعويض وصف الخدمة الجهة

   

   

   

 ........................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

يرج  الإفصاح عن جميع المبالغ المالية التي تلقاها أي عضو في مالس الإ ا ة نظير خدمات أو منتاات قدمها للجمعية )باستثناء 

لف الاكسل تعبأ في متعويضاته التي يتلقاها باعتبا  عمله عضوا في مالس الإ ا ة إن وجدت( و ل  خلال السنوات الأ بعة الماضية: 

 ص(-٣المرف  )

 

 التاريخ سببه قيمة المبلغ الذي تلقاه اسم العضو

    

.............................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: ........ 

.............................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: ........ 

 البيانات المالية .٣

 ملف اكسل على الرابط المباشر للنموذج()مرفق  أ(-4تعبأ في ملف الاكسل المرف  )م: ٢0٢0التبرعات والايرا ات خلال عام  -1

 ملاحظات  المبلغ  البيان 

     التبرعات النقدية

     افراد

     مؤسسات مانحة

     شركات وجهات

     أخرى 

     التبرعات العينية
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     افراد

     مؤسسات مانحة

     شركات وجهات

     أخرى 

     إعانات ومنح حكومية

     نقديةمنح حكومية 

     منح حكومية عينية

     الزكاة

     زكاة نقدية

     زكاة عينية

     تبرعات وايرادات الأوقاف

     شراء أوقاف تبرعات لبناء أو 

     ايرادات وريع أوقاف

     أخرى ) يتم تفصيلها (

     ايرادات

     اشتراكات الأعضاء

     مبيعات السلع والخدمات

     ايرادات عقارية

     ارباح استثمار

     ارباح بيع أصول ثابتة

     رسوم البرامج

     إيرادات أخرى  ) يتم تفصيلها (

     إيرادات أو تبرعات أخرى ) يتم تفصيلها

     إجمالي التبرعات والإيرادات والمنح

 )مرفق ملف اكسل على الرابط المباشر للنموذج( ب(-4المرف  ) تعبأ في ملف الاكسل م: ٢0٢0المصروفات خلال عام  -٢

 إجمالي المصروف البيان

 توزيع المصروفات

مصا يف 

 الإ ا ة

مصا يف مالس 

الإ ا ة ) 

 الحوكمة (

مصا يف 

 جمع الأموال

مصا يف التشغيل 

المحملة ع   البرامج 

 والانشطة

مصا يف 

البرامج 

 والأنشطة

 المصاريف التشغيلية
      

 الرواتب والبدلات
      

 والحوافز المكافآت
      

 تكاليف السفر
      

 الإيجارات
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 الصيانة والاصلاحات
      

 والمياهالكهرباء 
      

 الهاتف والبريد
      

 تكاليف الاستشارات
      

 الملتقيات والمؤتمرات
      

 الدعاية والاعلان
      

 ضيافة
      

 مصاريف أخرى ) يتم تفصيلها (
      

-1 
      

-2 
      

-3 
      

 مصاريف الأنشطة
      

 مصاريف البرامج والأنشطة العامة
      

 مصاريف الزكاة
      

 مصاريف التبرعات والهبات المقيدة
      

 مصاريف التبرعات والهبات غير المقيدة
      

 مصاريف الأوقاف
      

 برامج وانشطة أخرى ) يتم تفصيلها مصاريف
      

-1 
      

-2 
      

-3 
      

       

 إجمالي المصروفات
      

 البرامج والأنشطة .4

 نرجو  وضع وصف موجز  لمهمة) سالة( الجمعية التي تعمل ع   تحقيقها:

جمعية أسرية تنموية تلتزم بتوعية جميع أفرا  الأسرة  وتطوير قد اتهم  وتوفير بيئة آمنة ومستقرة لهم  من خلال تقديم ماموعة من 

 .البرامج المتميزة والاحترافية للوصول إل  أسرة سعيدة وفاعلة في الماتمع

 

 لا (       )                   نعم (         )           :الجمعية هدافأ مع والانشطة البرامج مطابقة تتم هل

ا ا كان الجواب لا ا كر 

 ..................................................:............................................................................................................................الس ب

تعبأ بملف الاكسل المصا يف  حسب  ليتنا ترتيب مرتبة عام خلال الجمعية نفذتها التي والنشاطات والخدمات للبرامج وصف اكتب

 )مرفق ملف اكسل على الرابط المباشر للنموذج( أ(-5المرف  )
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 والنشاطات والخدمات للبرامج وصف الخدمة أو  النشاط أو  البرنامج نوع

  

اكسل على الرابط المباشر )مرفق ملف  ج(-5ب( )-5تعبأ بملف الاكسل المرف  )بيان بالبرامج والأنشطة والخدمات التي تقدمها الجمعية 

 للنموذج(

نوع البرنامج أو 

النشاط أو 

 الخدمة

 عدد المستفيدين

إجمالي عدد 

 المستفيدين
 رمز النشاط المصروفات الإيرادات

عد  المستفيدين 

 السعو يون 

عد  المستفيدين غير 

 سعو يين

 معفى
برسوم 

 مخفضة
 معفي برسوم

برسوم 

 مخفضة
 برسوم

 

    ج(-5تعبأ بملف الاكسل المرف  ) المساعدات التي تقدمها الجمعيات للمستفيدين وحجمهابيان بنوع 

 ( وف  اللائحة الأساسية ) ليس من اختصاص الجمعية تقديم المساعدات العينية والنقدية

 نوع المساعدات
  عدد المستفيدين

 اجمالي مبلغ المساعدات إجمالي عدد المستفيدين
  سعو يون غير  سعو يون 

 مساعدات أيتام
  

 
  

 مساعدات أرامل
  

 
  

 مساعدات مطلقات
  

 
  

 مساعدات ظروف خاصة
  

 
  

 مساعدات عينية
  

 
  

 أخرى 
  

 
  

 المجموع
  

 
  

 

 م:٢0٢0اعتما  مالس الإ ا ة للنمو ج الشامل لعام 

 هر   قم17/06/1441  بتا يخ ( 4)  قم  هذه السياسة في الاجتماع آمال للتنمية الأسرية بخميس مشيط  اعتمد مالس إ ا ة جمعية

 (.1/4/41القرا  )


